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1. O6mue moI0KEHHRSH

1.1. Ornen obecneyennss 00pa3oBaTebHOM AeATeNbHOCTH (fanee - Otoen) sBiseTCs
CTPYKTYPHBIM NOJIpa3aeIeHueM deepanbHOro rocyapcTBEHHOrO GI0DKETHOrO 00pa3oBaTeIbHOrO
yupeKIeHHs BHICIIEro o6pa3oBanus « MOCKOBCKHiT rOCYapCTBEHHBIN MEIMKO-CTOMATONOT HYECKHH
yHuBepcuteT uMeHH A M. EBnokuMoBa» MHUHHCTEPCTBA 31paBOOXPAHCHHSA Poccuiickoii ®enepanun
(nanee — YHUBEPCHTET), ONpeE/SIONIMM NOTPEOHOCTH YIeOHBIX MOAPa3AeeHHH YHUBEPCUTETA B
MaTepHAILHO-TEXHAIECKOM 00€eCTIeYeHHH UL BECHHSA 06pa30BaTeIbHOH AEATEIBHOCTH.

1.2. Otmen BXOAMT B COCTaB YUeOHO-KIMHHYECKOrO YTNPABICHUSA H IOJYMHACTCA
HAYAIbHHKY Y4eOHO-KIIMHHYECKOTO YIIPaBICHHUS.

1.3. Ortzen B cBoeii AeATEIBHOCTH PYKOBOACTBYETCS
- Konctutynueii Poccuiickoit ®enepainu, 3akOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoit ®enepauu,
- HOPMAaTHBHBIMH IIPaBOBBIMM aKTaMH,
- deneparbHBIMU TOCYIaPCTBEHHEIME 0Gpa3oBaTeIbHEIMH CTaHAAPTaMH,
- yctaBoM YHEBepcHuTeTa, Muccuei u IlonuTrKo# YHHBEPCHTETa B 00JIacTH Ka4eCTBa,
- pElLIeHHAMH YIEHOTO COBETa Y HUBEPCHUTETA,
- TIPHKA3aMH ¥ PacTOPSDKCHHAMH PEKTOpa Y HUBEPCHTETA,
- KOJUIEKTHBHBIM AOTOBOPOM,
- TIpaBIJIAMH BHYTPEHHETO TPYJAOBOTO PAaclopsiika Y HUBEPCUTETa,
- JIOKYMEHTHPOBaHHBIMH npoleaAypaMu CHCTEMBI MEHEIKMEHTa Ka4yecTBa,
PacImpOCTPaHSIOMHUMHUCS Ha ero JeATEIbHOCTS,
- HAaCTOAIMM moyoxkenueM «O6 otmene obecmedeHns oOpasoBAaTENBHON NEATENLHOCTHY
(manee - [TonoxxeHHe) U MHEIMH OPraHH3aIHOHHO-PACOPAAUTEIBHEIMU aKTAMH YHHuBepCHUTETA,

1.4. Otaen co3aaeTcs M JMKBUAMPYETCH IPHKA30M PEKTOpA Y HUBCPCHTETA.

2. Hean 1 3apaun OTaena
2.1. Llensto aestensHocTH OTiena SBJIAETCH MaTepPHabHO-TCXHHHECKOE obecreyeHHE
06pa3oBaTeLHOM JEATENHHOCTH B Y4EOHBIX CTPYKTYPHBIX IOAPASACITICHUAX YHHUBEpCHTETA.
2.2. OcHoBHEIMHE 3aadamu OT€eNa ABIAIOTCA:
- o(OpMIIEHHE U BBLAA4A JOKyMEHTOB 00 00pa3oBaHAK U O KBaTH(UKALHH.
- IUIAHHPOBaHHE, OPTaHHU3ALMS ¥ KOOPAUHAIKA 3a4BOK Ha 3aKyTIKY TOBAPOB M yCJIyT.

3. OyaxnHHa
3.1. TloaroToska NOKYMEHTOB ns (OpMHpOBaHM M COIJIACOBaHMS [OTOBOPOB Ha
IOCTaBKY JOKYMEHTOB 006 00pa3oBaHHH H KBaTM(HUKAINA ¥ APYTHX JOKYMEHTOB (3a4€THBIX KHIDKEK,

CTy[IeHIECKHX OHIIETOB).
3.2. 3aka3 6JAaHKOB CTPOTOH OTYETHOCTH Ui OGOPMICHHS TOKYMCHTOB 00 00pa3oBaHHH H

o xpamuuKaLMH.
3.3. Perucrpamms, y4eT, 0QOpMIICHHE, XpaHCHHE U BbIaYa TOKyMEHTOB 00 o0pa3oBaHHH

U KBJIA(UKALUH:

- IOJIyYeHHE TI0 OTUET | OTIET 00 M3pacxXol0BaHHBIX/HCTIOPIEHHBIX GIaHKaX JOKYMEHTOB 06
06pa3oBaHiy ¥ O KBaTUHKAIHK;

- obecniegeHHe XpaHeHHs TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHWH H KkBaMUKaINK KaK JOKYMEHTOB
CTpOroi OT4ETHOCTH;

- BeleHHE ydera 0JIaHKOB, BEITAHHBIX JIOKYMCHTOB 06 00pa3oBaHMH M KBaJMPHKALMH H
Iy6MHMKaTOB JOKYMEHTOB Kak JOKyMEHTOB CTPOroii OTYETHOCTH;




- odopMmieHre, MeYaTaHHe M BbAa4a JOKYMEHTOB 06 oOpa3oBaHWM M O KBalMbpuxauuu
NPHIIOKEHHH K HAM U WX JyGJIMKAaTOB B COOTBETCTBHH C JIOKAJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMu;
- BE/ICHUE KHUT PErHCTPAIMM BHIIAHHEIX JOKYMEHTOB 00 06pa3oBaHHH M O KBaIU(HKALAH.

3.4. ExexBapralbHOE [IpOBe/IeHIe HHBEHTAPH3alUH MaTePHANbHBIX LEHHOCTEH B COCTaBe
KOMHCCHH, YTBEP)KICHHOM IIPUKa30M Y HUBEPCHTETA.

3.5. TloaroroBka NMPOEKTOB NPHKA30B M PaCIOPSHDKCHUI 110 HANPABJICHHIO ACATCIBHOCTH
Otnena.

3.6. CocTapieHHE MIaHA 3aKyIIOK Ha TOBApHl H YCIYTH N0 06pa30BaTeIbHON AeATEIBHOCTH
Ha TCKyILIU# roJ.

3.7. O6paboTka 3a4BOK Ha 3aKYIKy MaTepHajbHO-TEXHMYECKHX LEHHOCTEH, IOATOTOBKA
IOKYMEHTOB [IJIsl yTBEPXKACHHS 3aKYIIKH TOBAPOB H YCIIYT Ha OI0/KETHOM KOMHTETE.

3.8. VuacTue B 3aceaHHAX U COBEIIAHHAX II0 BOIpocaM o6pa3oBaTeIbHOM JEATEIBHOCTH.

3.9. TloaroToBka OTYETOB, CIPABOK M APYTHX MHGOPMAIHOHHO-CIIPABOYHBIX MaTCPHAJIOB
o Bompocam pabotsl OTaena.

4. IIpaBa 1 063aHHOCTH

4.1. Pa6oruuku Otaena o6s3aHbL:
- BRIOJIHATh TpeGOBaHHA ycTaBa YHHBepcHTeTa, Hactosmero Ilomoxenus, mnpasui
BHYTPEHHETO TPYAOBOTO DAcTOpsIKa, KOJUIEKTHBHOTO IOrOBOpa, MHAMBHIYaIbHOr0 TPYAOBOTO
JOTOBOpPA M HHEIX 3aKOHOAATEIBHBIX aKTOB;
- IOBHIIATh NPOPECCHOHAILHEIH YPOBEHB, KBATM(HKAIIHIO.

4.2. JloKHOCTHBIE OGA3aHHOCTH COTPYAHHKOB OTieNa PpErylMpyIOTCs OTACIbHBIMH
JIOJKHOCTHBIMH HHCTPYKIMSAMH.

4.3. Paborauku OTHena KMEIOT IIPaBO:
- BHOCHTH PYKOBOJCTBY YHHBEPCHTETA IPEUIOXKEHMS 10 JIOOEIM BOMPOCAM, OTHOCSIIMECH K
HX KOMIIETCHLUSAM;
- 3HAKOMMTBCSA C JOKYMEHTaMH B ITOAPA3JCICHHSIX YHUBEPCHUTETA AJIS BBINONHCHHA 3371a4,
BO3JI0XKEHHBIX Ha OTaern;
- 3alpalidBaTh y PYKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX nojapasJeeHuii ¥ HHBIX CHCIHAIHCTOB
MH(POPMALKIO U JOKYMEHTHI, HEOOXOAMMbIE [V BEINOJHEHHUS! CBOUX JODKHOCTHBIX 00s3aHHOCTEH;
- y4acTBOBaTh B 3aCclaHUAX, COBCINAHHMAX, KOH(epeHIHAX H JPYIHX MEpPONPHATHAX
VHHBEpCHTETa, IPOBOAMMBIM MO BOIPOCAM, BXOJAIMNM B KOMIICTCHIIAIO Otnena;
- HCIIONB30BaTh CHCTEMY CBS3H MW KOMMYHMKAlMM YHHBEPCHTETA UL OCYIICCTBICHHA
byukuuii OTacna.

5. OTBETCTBEHHOCTh PA0OTHHKOB

5.1. Otgen B JHIe HauyalbHMKa M Beex paboTHHKOB OTIENa HECET OTBETCTBCHHOCTH 32
HEKOMIIETEHTHOE ¥ HECBOEBPEMEHHOC BHINIOJIHEHHE BO3JIOKCHHBIX Ha HETO 00s3aHHOCTEH, a TaKKe
3a Hepeanusaumuio IlonuTHKM YHBBEPCHTETa B obnacTH KadecTBa; 3a HEJOCTIIKCHHE
COOTBETCTBYIOIIHMX IeNel YHHBEpPCHTETA B OGNACTH KadecTBa U HEpE3yJbTATHBHOC BBIITOJTHCHHE
IIPOLIECCOB CHCTEMBI MEHE/DKMEHTA Ka4eCTBa, PACIIPOCTPAHAIOMIHUXCA Ha €ro JEATENBHOCTD.

52. Pa6orauxu OTiena HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHAUIEKAIIES BLITOIHCHHE CBOMX
TPy HOBBIX 0GS3aHHOCTEH, a TAKKe 3318y ¥ QyHKIHH Otzena B COOTBETCTBHM CO CBOMMH TPYJIOBBIMH
JOTOBOpaMH, JODKHOCTHEIMM MHCTPYKLMAMH, PABIIAMH BHYTPEHHETO TPYJAOBOTO pacmopsixa u
JpYTHMH AeHCTBYIOIMMH HOPMaTHBHEIMH JOKYMEHTaMH.

53. CremeHb OTBETCTBEHHOCTH YCTAHABIMBAETCS JMODKHOCTHHIMH HHCTPYKIMAMH
paGOTHHKOB, JOKAIBPHHIMH HOPMATHBHRIMM aKTaMu VHHBEpCHUTETa, JAOKYMEHTaMH CHCTEMBbI
MeHEKMEHTa Ka4eCTBa.




5.4. Pa6orumku OTaena HeCyT MAaTEpPHAILHYIO OTBETCTBEHHOCTH 33 BBEPEHHOE HM
HMYIIECTBO B PaMKax MCIIOJIHEHAA HMH CBOMX 0GA3aHHOCTEH H B COOTBETCTBHH C HX NOIDKHOCTHEIMH
HHCTPYKIHAMH.

6. CTpykrypa H yHpaBjieHHe

6.1. CrpykTypa, YMCIIEHHOCTH ¥ mTarHoe pacnucande OT/iena yTBEPKIAIOTCA PEKTOPOM
VHHBepCHTeTa B IIPEeIax YCTaHOBJIEHHOro $oH/a OIIaTH! Tpy/a.

6.2. PykoBoncTBo OTENOM OCYINECTBIIACT HAYAIBHAK Ortnena.

6.3. Hawamsuuk OTIeNa Ha3HAYACTCA HA JODKHOCTH MPHKA30M PEKTOpa YHHBEPCHTETA H
TIOMIMHAETCA HAYaIbHUKY YIeOHO-KIMHHIECKOTO YIPaBIICHHUS.

6.4. B OTCYTCTBHE Ha4IBHHKA HJIH B CIy4ac HEBOSMOXHOCTH HMCHOJHCHHJ HM CBOHMX
o6a3aHHOCTeH, ero 0GA3aHHOCTH HCIONHSET 3aMECTHTEIb HaYaTbHHKA WM HA3HAICHHOE NPHKasoM
peKTopa IO U3 YHCia paboTHEKOB OT/iENa 0 MPE/ICTABICHHIO HauaneHuKa Otaena.

6.5. Hasmauenne W OcBOGOXIEHHE OT HODKHOCTH PabOTHHKOB Ortnena MPOU3BONHUTCS
TNpHKA30M pEeKTopa YHHBEPCHTETa HO NPEJCTaBICHHIO HAGATHHAKA Otiena ¥ COINIacCOBaHHIO C
HadaIbHAKOM Y4eOHO-KITHHAYECKOro yIPaBICHHA.

7. MaTepuajbHO-TEXHHYECKOe ofecneaeHne

7.1. Jlns OCyMECTBIEHHS BO3JOXEHHBIX 3ahad Orzen obecreunBaeTCs MAaTepHAIBHO-
TeXHWYECKHMH CPEACTBaMH, HEOOXOMMBIMHA TTOMCINCHHAMH, o6opyioBaHHEM, NIEPEABACMEIMH B
peacuue OTaena.

8. Ounuara TpyAa
9. 3apaGoTHas IUIaTA YCTAHABIHBACTCS 32 BRINOHEHHC ¢yHKaHOHANBHEIX 06A3aHHOCTEH B
paGoT, IpeXyCMOTPEHHBIX B TPYIOBOM JIOTOBOPE B coorsercTeuH ¢ [TonoxkeHnueM 06 omnare Tpyaa
paGOTHUKOB YHHBEPCHTETA.
10. 3ax.09HTE/IbHBIE HOJI0XKCHHAT

10.1. W3MeHeHHA M JONOJHEHHMSA B HaCTOAIMCC [TonoxeHue MOTYT BHOCHTBCS B CBS3H C

M3MEHEHHSIMHE JACHCTBYIOMETO 3aKOHOAATE/IbCTBA, H3MCHCHHEM CIpYKTypH # cTaryca OTzena.

HagansHUK OT/ENa 06eCIeIeHA] M———
006pa30BaTENLHOM JEATEBHOCTH JI.A. OxTepnone




